
Über 6.000 Menschen arbeiten beim Maschinenring in Österreich. Wir sind der führende Dienstleister im ländlichen Raum, von
Gartengestaltung, Grünraum- und Winterdienst über Forst- und Energiedienstleistungen bis zu maßgeschneiderten
Personallösungen für Klein- und Mittelbetriebe am Land.
So groß wir sind, so familiär sind unsere Teams vor Ort. Für unseren Partner aus Kremsmünster sind wir nun auf der Suche nach
einem

Mitarbeiter im Büro und Kundenempfang
(m/w/d)

Was auf dich wartet:

Erster Kontakt für Kund_innen am Empfang (z. B. Ausgabe von Kleinbestellungen, Rechnungsstellung und Kassieren)

Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Kund_innen

Korrespondenz mit der Veterinärbehörde

Auswertung der landwirtschaftlichen Betriebsdaten

Betreuung und Aktualisierung von Online Programmen sowie interner Programme

Datenpflege in Excel-Listen

Allgemeine Bürotätigkeiten, Verarbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen

Unterstützung der Mitarbeiter bei Fragen zur Warenauslieferung oder Bestellungen

Mithilfe in der Produktion mit lebenden Tieren 

Kassaführung

Was du mitbringen solltest:

Selbstständige und organisierte Arbeitsweise

Kommunikationsstärke in Wort und Schrift

Grundkenntnisse in Word und Excel

Bereitschaft zur Mitarbeit in der Produktion mit lebenden Tieren

Keine abgeschlossene Ausbildung erforderlich, Berufserfahrung im Büro von Vorteil

Freundliche Umgangsformen, Teamfähigkeit und Belastbarkeit

Körperliche Fitness für das Heben von bis zu 10 kg

Ausreichend Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Was du davon hast:

Vollzeitbeschäftigung im Ausmaß von 38,5 Wochenstunden

Übernahmemöglichkeit durch den Beschäftigerbetrieb

Zusatzunfallversicherung und moderne Arbeitsmittel

Arbeitszeiten zwischen 07:00 und 17:00 Uhr nach Vereinbarung

Abwechslungsreiche Aufgaben in einem ausgezeichneten Betriebsklima

Die Bezahlung obliegt dem KV und beträgt EUR 2.230,- Brutto/Monat, Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung ist
möglich

Sollten wir dein Interesse geweckt haben, bitten wir dich deine aussagekräftigen Daten und Unterlagen bevorzugt unter dem



unten angeführten Punkt "Bewerben" einzupflegen.
Alternativ kannst du diese auch an die unten angeführte Kontaktadresse senden.

Sicherer Arbeitgeber auch in
Krisenzeiten

Flexible Arbeitsmöglichkeiten Regionale Jobs ohne Pendeln
Aus- und Weiterbildung für Dich ist uns
wichtig

Dein Kontakt

Maschinenring Pyhrn-Eisenwurzen GmbH
Markus Lindinger
Gewerbestraße 9 
4541 Adlwang 
Tel.: 05 9060 466 04
Mail: bewerbung.466@maschinenring.at


